GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

H. CONGRESO DEL ESTADO
ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
RESPONSABLE
C.P. Juan Morales Figueroa
DOMICILIO : 5 Poniente 128 Col. Centro Historico C.P. 72000 Puebla, Pue.
Tel. (222) 3721100 ext. 111y 137
SERIES DOCUMENTALES
CLAVE SERIES DESCRIPCION DE LA SERIE FECHA(S)
DGAF/05/01 Cuenta Publica Documen_taaon soporte de la aprobacion de la Cuenta Publica de la 2011-2013
LVIII Legislatura.
DGAF/05/02 Informes Auditor Reportes realizados por el Auditor Externo para la Cuenta Publica
DGAF/05/03 Presupuestos de Egresos ;Bels;;\)/uzeos;% de Egresos autorizados para los ejercicio fiscales 2011, 2011-2013
Reportes mensuales de los Estados de Ingresos y Egresos, Estados
de Origen y Aplicacion de Recursos, Estados de Posicion Financiera,
DGAF/05/04 Estados Financieros Estados de Variaciones en la cuentas de Balance, Comportamiento] 2011-2013
Presupuestal por Programas, Comportamiento Presupuestal por|
Objeto de Gasto y Comportamiento Presupuestal de Ingresos.
DGAF/05/05 Documentacién Soporte Diversos oficio para solventar los diversos reportes realizados 2011-2013
DGAF/05/06 Conciliaciones Bancarias Registro de los movimientos realizados en los bancos respectivos 2011-2013
DGAF/05/07 Pdlizas de Diario Registro y comprobantes de operaciones no pagadas 2011-2013
DGAF/05/08 Polizas de Ingresos y Egresos Registros y comprobantes de movimientos de caja 2011-2013
DGAF/05/08 Padrén de Proveedores Registro de cada unos de los proveedores del H. Congreso del Estado 2011-2013
DGAF/05/09 Comprobacién de Fondo Registros de compras realizadas 2011-2013
DGAF/05/10 Requisiciones Diputados Sollqtudes material de los Diputados integrantes de la LVIII 2011-2013
Legislatura
DGAF/05/11 Requisiciones Direcciones Solicitudes de material de las Direcciones 2011-2013
DGAF/05/12 Bitacora de Gasolina Registros de consumos 2011-2013
Reporte acumulado por consumo de Registros de numero de copias solicitadas por los Diputados de la]
DGAF/05/13  |°° pias P 2011-2013
P LVIII Legislatura y las areas Administrativas del H. Congreso
Entrega de documentacion a diversas Dependencias solicitadas por|
DGAF/05/14 Reporte de Mensajeria 2011-2013
las areas Administrativas y Diputados de la LVIII Legislatura
DGAF/05/15 Reporte Activo Fijo |l;{sepglrate de mensuales de activos fijos del H. Congreso del Estado de| 2011-2013
Soporte de resguardos en posesion de las Direcciones Generales y de
DGAF/05/16 Resguardo de Diputados y Direcciones 2011-2013
los Diputados integrantes de la LVIII Legislatura
DGAF/05/17 Bitécora de Vehiculos Soporte_ d_e bltgFora qe los vehiculos a cargo de la Direccién General 2011-2013
de Administracion y Finanzas
Reportes de existencia de material existente en el almacén para el
DGAF/05/18 Reporte de Almacén uso de las areas Administrativas y de los Diputados integrantes de la] 2011-2013
LVIII Legislatura,
DGAF/05/19 Copia de Facturas Copias de facturas entregadas por diversos proveedores . 2011-2013
Reportes de los requerimientos faltantes en el almacén para surtir las|
DGAF/05/20 Ordenes de Compra requisiciones de las dreas administrativas y los Diputados integrantes] 2011-2013
de la LVIIT Legislatura.
DGAF/05/21 Cuadros Comparativos Reglstr.o.de cuadros comparativos de diversos proveedores para tomal 2011-2013
de decisiones.
DGAF/05/22 Expedientes del Personal Relacion de expedientes conformados por cada una de las personas| 2011-2013
gue labora en el H. Congreso del Estado .
DGAF/05/23 Reportes de Némina Reportes qullncenales de pago de ndmina al personal y Diputados de| 2011-2013
la LVIII Legislatura.
. L, . Comprobantes de dispersion a diversos bancos por pago quincenal alf
DGAF/05/24 E:pg;tes de Dispersion Automatizada de 2011-2013
9 personal gue labora en el H. Congreso del Estado.




GUIA SIMPLE DE ARCHIVOS

H. CONGRESO DEL ESTADO

ARCHIVO DE TRAMITE DE LA DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

RESPONSABLE
C.P. Juan Morales Figueroa
DOMICILIO : 5 Poniente 128 Col. Centro Historico C.P. 72000 Puebla, Pue.
Tel. (222) 3721100 ext. 111y 137
SERIES DOCUMENTALES
CLAVE SERIES DESCRIPCION DE LA SERIE FECHA(S)
DGAF/05/25 Formatos cDﬁl\\//:rrsg;: formatos requeridos por el personal para realizar tramites 2011-2013
DGAF/05/26 Solicitudes de Credenciales Cgmprobantes de so||C|tuFIes de credenciales para el personal de los| 2011-2013
Diputados de la LVIII Legislatura.
DGAF/05/27 Justificantes de Incidencias Soporte de justificantes del personal del H. Congreso del Estado. 2011-2013
DGAF/05/28 Solicitudes de Permiso E(S);c:jrée de solicitudes de permisos del personal del H. Congreso del 2011-2013
Oficios enviados y recibidos por el CAPYDE para la capacitacion dell
DGAF/05/29 Cursos CAPYDE 2011-2013
personal gue labora en el H. Congreso del Estado.
DGAF/05/30 Oﬂcps_ de Ig Secretaria de Qﬁcnos envnadps y recibidos por la Secretaria de Administracion y 2011-2013
JAdministracion y Finanzas Finanzas, en diversos temas.
DGAF/05/31 Correspondencia ISSSTEP Oficios enviados y recibidos por el ISSSTEP, en diversos temas. 2011-2013




